
 

ÒkjRkh; LkwpUkk izkS|¨fxdh] vfÒdYiuk ,oa fofuekZ.k laLFkku] dkaphiqje 
INDIAN INSTITUTE OF INFORMATION TECHNOLOGY, DESIGN 

AND MANUFACTURING, KANCHEEPURAM 

Melakottaiyur, Off Vandalur‐Kelambakkam Road, Chennai‐600048 

 

दौरा प्र ताव/ TOUR PROPOSAL 
                                           
                                            

1. कमर्चारी का नाम /Name of the Employee      :     

2. पदनाम/Designation                                         : 

3. मूल वेतन/ Basic Pay &       Grade Pay            :     

4. दौरे का उ े य/Purpose of  Tour                     :       
5.  Period of tour                                                  ;From ……………  To…………………. 

दौरा कायर्क्रम/Tour   Programme 

िदनांक 

Date 
प्र थान समय 
Dep.Time 
Hrs. 

टेशन 

Station 
साधन 

Mode* 
िदनांक 

Date 
आगमन 
समय  Arr. 
Time Hrs. 

टेशन 
Station 

साधन 
Mode* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

*(वाय/ुरेल/सड़क/ Air/Rail/Road) 

6. क्या यात्रा/दै.भ ता अपेिक्षत है/Whether  TA/DA – advance is required   : 
                                             

7. नए दर के िवक प की ि थित म क्या होटल-आवास हेत ुअिग्रम अपेिक्षत है/ 
   whether advance required for Hotel accommodation also: 

                                    (कृपया हाँ/नही ंम उ तर द /say Yes or No) 

8. िनिध का ोत/ Source of  Fund ( INST. Fund/ SPONSORED)/CPDA          :     
 

9. क्या िपछली िकसी यात्रा भ ता पेशगी का समायोजन िकया जाना शेष है, यिद हाँ, तो िववरण  द/Whether 
any previous TA advance  remain unadjusted ,If  so, details : 
 
 
                                   

                                                    कमर्चारी के ह ताक्षर/ Signature of the Employee 

   िदनांक/ Date  

अनुमोिदत एवं मजूंर/ Approved & Sanctioned 
 
 

िनदेशक/ Director 



 
 
 

ADVANCE REQUIRED 

FARE (Air / Rail / Road) :  Rs. 

DA (Rs._______  x _______ No. of days) :  Rs. 

Total : Rs.                                                                         

 
 Signature of the Employee  

 
 
 

 

लेखा अनुभाग के उपयोग के िलए/ FOR USE IN ACCOUNTS SECTION 
 

िबल सं./ Bill No.                                                                                 िदनांक/ Date:                                                                                 

िदनांक/ Date  : 
 

Pay    . Rs. ………………    ( पए. 
Rupees……………………………………………………………………………….) 
 

बजट शीषर्/Budget Head : 
 
 
 
 

Jr. Acct. AR (F&A) DR Registrar 
 
 
 
 


